Rad $kolni druZiny a $kolniho klubu
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1 Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni orgdn Skoly tuto smérnici pro Skolské zatizeni Skolni druzinu a Skolni klub tento
vnitini fad.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny a Skolniho klubu.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéana pisemné

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi ptedpisy
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti

- vzniké na dobu neurcitou

Poslani §kolni druZiny (SD) a §kolniho klubu (SK)

SD a SK je $kolské zafizeni pro zajmové vzdélavani skoly. SD a SK se ve své Ginnosti fidi
zejména provadécim predpisem ke Skolskému zakonu -vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani.

Poskytuje ucastnikim naplnéni volného Casu zdjmovou cCinnosti se zaméfenim na rizné
oblasti a tvofi ve dnech skolniho vyucovani mezistupenn mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD a SK neni pokradovanim $kolniho vyucovani, mé své specifika, ktera ji odlisuji od
$kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD a SK je zabezpe&eni zajmové ¢innosti, odpoéinku
a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

2 Ucastnici ¢innosti $kolni druziny a $kolniho klubu

Skolni druZina (dale jen SD) je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni koly.
K pravidelné denni dochazce mohou byt piijati i zZaci druhého stupné zékladni Skoly, Zaci
pokud nejsou piijati k &innosti klubu. Cinnosti vykonavanych SD se mohou uéastnit i Z4ci,
ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do SD.

Skolni klub (dale jen SK) je uréen piedeviim pro zaky 2. stupné zakladni §koly. Ugastnikem
muze byt 1 zdk 1. stupné zakladni Skoly, ktery neni pfijat k pravidelné denni dochdzce do



druziny. Cinnosti vykondvanych SK se mohou ucastnit 1 ucastnici, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochazce.

SD a SK vykonava ¢innost ve dnech Skolniho vyucovéani. Muze také vykondvat ¢innost pro
své ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech, kdy neprobihd Skolni
vyucovani, a to véetné prazdnin.

3 Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o z&djmovém vzd€lavani ve znéni pozdéjSich predpisii zplsob
evidence ucastniki takto:

3.1V SD a SK je jmenovana vedouci vychovatelka, kterd zajist'uje piihlaSovani a odhlasovani
zaki, predavani informaci rodictim, vytizovani ndmétl a stiznosti.

3.2 O zafazeni uéastnikii (dale jen zaki) do SD a SK rozhoduje feditelka §koly.

3.3 Do SD jsou zafazeni Zaci 1. stupng, do SK predevsim Zaci 2. stupng, a to na zakladé
vyplnéného zapisniho listku. K pravidelné dochazce do SK mohou byt zapsani i Zéaci
1. stupng, kteii nejsou zapsani k pravidelné dochazce do SD.

Zaci, ktefi jsou piihlaeni pouze k ranni dochazce, jsou zapsani na zakladé vyplnéného
zépisniho listku do RSK (ranni §kolni klub).

3.4 Rodice nebo jini zdkonni zastupci z4ka piihlageného k pravidelné dochazce do SD sdéli
pisemné vychovatelce piislusného oddéleni SD rozsah dochézky Zéka a zptisob odchodu Zaka
z SD, SK; tyto tdaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

Omluvu nepfitomnosti zaka v SD, odchylky od dochizky Zaka, nebo pokud ma zak odejit ze
SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice
vychovatelce pouze pisemné — nikoliv po telefonu.

V piipadé, ze zak ztistane v SD a nikdo si pro n&j nepfijde, kontaktuje vychovatelka rodice,
poté osoby povéetené rodici. Jsou-li vy€erpany vSechny tyto obvyklé postupy, Zak, ktery zistal
v SD bez jakéhokoliv zazemi, se posuzuje jako dité vyzadujici okamZitou pomoc.
Vychovatelka jej pfeda ve spolupraci s méstskou policii orgdnu socidlné pravni ochrany déti.

Opakované pozdni vyzvedavani zaka po ukonéeni provozu SD, SK je zdvaznym porusenim
adu SD, SK a mize byt diivodem k vylouéeni zaka ze SD, SK.

Rodice nebo jini zikonni zistupci Zika prihlaSeného k pravidelné dochizce do SK
uvedou na zipisovém listku dny pobytu a odchodu Zika v SK.

3.5 Piihlasovani a odhlasovani zakid ze SD a SK je provadéno na zékladé pisemnych zadosti
rodici Zéka.

3.6 O pfijeti u¢astnika k ¢innosti SD,SK, tdborové ¢innosti a dal§i podobné ¢innosti spojenou
S pobytem mimo Skolu se rozhoduje také na zaklad¢ pisemné piihlasky.




4 Organizace ¢innosti

4.1 Rozsah denniho provozu SD a SK je stanoven vedenim 3koly. Druzina i klub jsou
V provozu po cely Skolni rok.

SD v dobé kolniho vyudovani a po ukonéeni $kolniho vyuGovani, nejdéle viak do 16:30
hodin.

SK — rano od 6:00 hod. do 7:45 hod. a v dobé pied a po odpolednim vyu¢ovani.

V piipadé potieby muze byt doba provozu upravena v souladu s potfebami (se souhlasem
teditelky skolského zatizeni)

4.2 Po domluvé viech zakladnich §kol ve mésté je provoz SD nabidnut i o viech prazdninach.
VZdy jedna Skola zajistuje vedlejsi prazdniny, jedna Cervenec a jedna srpen. Po pfedbéznem
zjisténi zajmu se SD otvira pfi podtu prihlasenych zaka — 10. V pfipad¢ nezajmu o SD a po
projednani se zfizovatelem se &innost SD pierusuje. Vyse uplaty zistava stejna i v mésicich,
kdy jsou prazdniny. Zaci jsou v&as informovani.

4.3 Uzivané mistnosti, tj. zdkladni lokalizace SD a SK:
L. oddéleni — budova SD ,,.Domegek* - stied
I1. oddéleni - budova SD ,,Domeéek® - suterén
III. oddéleni — budova CEV Dfipatka
IV. oddéleni - budova SD ,,.Dome&ek* — 1. patro
SK — budova SD ,,Domeéek*

4.4 Oddéleni SD a SK se napliiuje nejvyse do poétu 30 zak.

4.5 Do SD i na ob&d chodi Z4ci 1. a 2. tiid spoleéné& s vychovatelkou, Zaci 3. az 5. t¥id a Z4ci
2. stupné prichazeji do SD a SK samostatné, bud’ hned po vyu¢ovéni, nebo po ob&dé. Na
krouzky SD a SK pfichazeji i odchazeji Zaci samostatn& a Gekaji pred $atnami. P¥ichod a
odchod zaki ze Skolni druziny nebo do $kolni druziny, na vyuku nepovinnych predméti a
krouzki mlze byt zajistén jejich vyucujicim. V piipad€, Ze pouziji hlavni Satny, zamykaji
pedagogicti pracovnici jejich oba vchody. Zaci 1. stupné mohou chodit i samostatné a to na
zaklade€ pisemného souhlasu rodict.

4.6 Za 7aka, ktery byl ve §kole a do SD, SK se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

4.7 SD a SK realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychové mimo vyucovani zejména

formou pravidelné odpoc¢inkové, relaxacni, sportovni a zdjmoveé €innosti vytvarné, pracovni,

hudebni, literarni, dramatické a vychovné — vzdélavaci. Umoziuje zakim také piipravu na

vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&éd¢, popt. rano
pro zZaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry
a klidné z4jmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreac“m’ a sportovm’ 5innosti - slouii k regeneraci sil pfevaiuje \% nich odpoéinek

- Zdajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zaklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchi i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde
0 fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z riiznych oddéleni v zijmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog.

- Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh Cinnosti souvisejicich s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna ¢innost SD.
Muze jit o vypracovavani domadcich tkola (vychovatelka zakiim tkoly neopravuje), nebo




zabavné procvicovani uc¢iva formou didaktickych her (v€etné feseni problémit), ovéfovani
a upeviiovani Skolnich poznatkii v praxi pfi vychdzkéch, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskavani daldich dopliujicich poznatki pfi pribézné Cinnosti SD (napf. poslechové
¢innosti, prace s knihou a casopisy).

Zvlastni pozornost je vénovana zakim ze socialn¢ slabého prostfedi. Vychovatelky tzce
spolupracuji s tfidnimi uciteli t€chto zaka.

4.6 Cinnosti SD a SK se mohou o prazdnindch z(&astiiovat i Zaci nezatazeni do druziny
a klubu, pokud se této Cinnosti neucastni plny pocet zaka zatfazenych do druziny a klubu
stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

4.7 V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotaddného volna je c¢innost Skolni druziny
zajisténa, s pripadnym omezenim podle pokyni hygienika.

4.8. Rodice a dal3i navitévnici do u¢eben SD a SK nevstupuji.

4.9 Do SD a SK mohou byt do¢asnd umistovani Zaci, ktefi do ni nejsou ptihlaseni, napf. pfi
délenych hodinach, pted odpolednim vyucovanim, v dob¢, kdy je z riznych divodu cilené ¢i
neplanované prerusena vyuka, nesmi vSak byt prekroCen nejvySe pfipustny pocet zaki
vV oddéleni. V pfipadé, Ze této moznosti nebudou rodi¢e vyuzivat, oznami toto pisemné
ttidnimu uciteli.

4.10 Pti postupnych odchodech zdka z jednotlivych oddéleni domil, je moZzné spojit Cinnost
odd¢leni. Pocet zaku v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné¢ tak se postupuje pii
spojovani ¢innosti, kdy kazd¢ oddéleni vykonéva jinou ¢innost — zjmovou, relaxacni apod.

4.11 Reditelka schvaluje podpisem na ivodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti spontanni, zajmové a rekreacni, pobyt
venku a dal§i aktivity. SD a SK miize vramci své b&zné &innosti, v priib&hu stanovené
provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichz &lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou
ptihlaseni do $kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouzcich pro zaky
nezapsané k pravidelné dochazce do SD a SK, miize byt poskytovana za tplatu.

4.12 SD a SK muiZe ziizovat i zdjmové krouzky a dal3i ¢innosti (jako napt. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce, tabory atp.) je-li pfihlaSeno nejméné 7 ucastnikt. Pocet a zaméfeni
zajmovych ¢innosti se stanovi na zacatku skolniho roku v souladu se zajmy ucastnikti. Mohou
byt uskute¢iovany i mimo stanovenou provozni dobu SD a SK. Tyto ¢innosti mohou byt
poskytovany za tplatu.

4.13 Zamové utvary pracujici Vramci doplitkové Cinnosti se fidi ve své praci reZimem
stanovenym pro ¢innost SD, SK. Cinnost je fizena povéfenym zastupcem feditele.




5 Podminky tplaty SD, SK
5.1 Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za uplatu.

5.2 Reditelka $koly vnitini smérnici o poplatcich v SD a SK. stanovi piispévek rodi¢t zaka na
&asteénou uhradu neinvesti¢nich nékladi za dochazku do SD a za dochazku zajmovych utvart
SK a SD a miize byt stanoven tak, aby kryl veskeré naklady nehrazené piispévkem statu, i
zfizovatele.

5.3 Pokud za zéka neni zaplacen poplatek, feditelka Skoly mlze rozhodnout o jeho vytazeni
z SD ¢&i SK, a to od prvniho dne dalsiho mésice.

Ve vnitini smémici o poplatcich v SD a SK jsou vyjmenovany zptsoby Gplaty a moZnosti
a podminky prominuti platby za SD a SK, & pausdlniho poplatku za Gdast v zajmovych
titvarech SD a SK.

Vysi uplaty muze teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize a) ucastnik nebo jeho
zékonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle zakona
0 pomoci v hmotné nouzi,

b) Gcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci néalezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona
0 socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potteb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skutecnost prokaze tediteli

6 Vylouceni Zaka ze SD a SK

6.1 Pokud zak narusuje soustavné fad a &innost SD a SK, miize byt rozhodnutim feditelky
z SD & SK vylouden. Reditelka miZe rozhodnout o vyloudeni Zaka ze SD a SK, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi
a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolnd nenavitévuje SD & SK nebo z jinych zvlasts
zédvaznych diivodd (napt. opakované pozdni vyzvedavani zaka po ukonéeni provozu SD, ;.
po 16:30 hodin¢€). Proti tomuto rozhodnuti neni moznost odvolani rodict (nejednd se o
spravni rozhodnuti).

7 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych
zastupci ve Skolni druziné

Doba pobytu Zzéka ve SD a SK se ¥idi udaji uvedenymi na zapisovém listku.

7.1 Z4ci jsou povinni:

a) fadné dochézet do druZiny

b) dodrzovat vnitini ¥ad SD, SK, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpeénosti s nimiz
byli sezndmeni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem

7.2 74k bez védomi vychovatelky oddéleni SD a SK neopousti.

7.3 Zik se ve $kolni druzing chova sluing k dospélym i jinym zak@im 8koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki.




7.4 Zak chodi vhodné a Cist& upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

7.5 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakti; zakiim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

7.6 Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, méd pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy Graz nebo vznik Skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

7.7 74k nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s &innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

7.8 Zvlasté hrubé slovni a imysiné fyzické utoky zéka vici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.

7.9 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve SD,SK se vztahuji ustanoveni vyhlasky
0 zékladni Skole, tj. ud€lovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly,
klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni, rozpracované v klasifikacnim fadu
Skoly.

7.10 Zakonni zastupci jsou povinni:

a) dbat o pravidelnou dochazku a kazdou nepfitomnost omluvit pisemnou nebo ustni formou
b) na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zcastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zéka

c¢) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaZznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani

e) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka
a zmény v téchto udajich.

7.11 Pfedavani informaci rodic¢im, vyfizovani namétl a stiznosti zajiStuje vychovatelka
v daném odd¢leni ve spolupraci se zastupkyni feditelky nebo feditelkou.




8 BOZP

8.1. Pro ¢innost SD a SK plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD
a SK pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napt. uéebna vypocetni techniky, t&locviéna,
cvitna kuchyiika, dilna,...), fidi se pfislunymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD
a SK jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouleni je uveden v tiidnich knihach jednotlivych
oddéleni.

a) Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace. nepratelstvi nebo nasili

1. VSichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyu¢ovani, ¢innosti druziny a klubu
povoleno zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zptsobilou
osobou. Kazdy turaz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budove,
nebo mimo budovu pii akci potddané Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelé skolni druziny
provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodin€ skolniho roku a dodatecné pouceni zakai,
kteti pti prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky
V dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny ¢i klubu.

2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdéldvani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam zakt a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj apro predchdzeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci aprotipozarni pifedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpec¢nost osob, nebo jin¢ zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti
amoznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zzaki a v pfipadé nahlého
onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodife postizeného Zéka.
Nemocny zédk miize byt odeslan k 1ékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Ttidni ulitelé zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto tidaje: adresu,
telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domii.

Pifi urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, popiipad€ zajisti oSetfeni zaka
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazii, piipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamU zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni.

b) Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaka

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana tthrada
od rodict Zaka, ktery posSkozeni zpusobil. Pti zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoZnosti vyiesit
nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, ptipadné orgdniim socidlni péce.

2. Ztréaty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tfid.

3. Do druziny ¢i klubu zaci nosi pouze véci potiebné k ¢innosti, cenné véci nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze
Z bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.




9 Dokumentace

9.1V SD a SK se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky zakt (zapisni listky); jejich soucasti je pisemné sdé€leni zakonnych
zastupc ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu tc¢astnika z druziny

b) prehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddé€leni ¢i jiné piehledy vychovné
vzdélavaci prace, véetné dochazky zaka

¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d) roéni tematické plany jednotlivych oddéleni SD




